,;ﬁﬁ Lembaga Kebijakan
> Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PETUNJUK PENGGUNAAN
APLIKASI e-PURCHASING PRODUK
BARANG/JASA PEMERINTAH

DISTRIBUTOR/PELAKSANA PEKERJAAN

Update 12 Februari 2015



B ==Y Ve 1= 10 ][ - T o T 2

1.1 Alur Proses e-Purchasing Produk Barang/lasa Pemerintah Dalam Aplikasi (Tanpa Fitur
LY=o I = Tl =T - ) S 4
Gambar Alur Proses ePurchasing Produk Barang/Jasa Tanpa Negosiasi Harga .........cccoceeevvvenueenee. 4

1.2 Alur Proses e-Purchasing Produk Barang/lasa Pemerintah Dalam Aplikasi (Dengan Fitur

N IeT oIy Tl o -1 == ) RSP 5
2 MemuUlai APIIKAST ........iiii 6
2.1 Akses ke dalam e-Catalogue Produk Barang/lasa Pemerintah ........ccoceeevveeeiveeeieeccveeccieeens 6
3 Penjelasan Fungsi dan FitUr.............oooiii i 7
3.1 Halaman Syarat & KELENTUAN ........ueiiiciiie ettt e e e e et e e e e aae e e sennae e e eeanaeeeeas 7
E I A I | o 1 (e 1 aTo o 1 = USRS 8
3.3 Halaman Petunjuk PENGEUNGAN..........cccuiiiieiiieeeeeiieee et e e siree e e e iree e s e eare e e e eeabae e e eenbaee e eaneeas 13
3.4 Halaman DOWNIOA ....ccueiiiiieiiieeiiee sttt ettt stee st e s te e et e e s be e e snae e saeeenaeeeneeennees 13
3.5  Halaman HUBUNGI KM ...coicuiiiieciieec ettt et e e eatae e e e atae e e e eabae e e eareeas 14
4 Mengakhiri APIIKASI...........coounii i 14
LT =T o T« PP 15

E-PURCHASING DISTRIBUTOR | 1



Pendahuluan

Pengadaan Barang/lasa Pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu bagian
yang penting dalam perbaikan pengelolaan keuangan negara. Salah satu perwujudannya
adalah dengan pelaksanaan proses Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah secara elektronik,
yaitu Pengadaan Barang/lasa yang dilaksanakan dengan menggunakan teknologi informasi

dan transaksi elektronik sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Penyelenggaraan Pengadaan Barang/lasa Pemerintah secara elektronik diatur dalam
Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 sebagai perubahan atas Peraturan Presiden nomor
54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/lasa Pemerintah, dan sebagaimana ketentuan
dalam pasal 131 ayat (1) bahwa pada tahun 2012 K/L/D/I wajib melaksanakan Pengadaan
Barang/Jasa secara elektronik untuk sebagian/seluruh paket-paket pekerjaan. Selain itu dalam
Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 juga mengatur mengenai Layanan Pengadaan
Secara Elektronik (LPSE) sebagai unit kerja K/L/D/I untuk menyelenggarakan sistem pelayanan
Pengadaan Barang/Jasa secara elektronik yang ketentuan teknis operasionalnya diatur oleh
Peraturan Kepala LKPP No. 2 Tahun 2010 tentang Layanan Pengadaan Secara Elektronik. LPSE
dalam dalam menyelenggarakan sistem pelayanan Pengadaan Barang/Jasa secara elektronik
wajib memenuhi ketentuan sebagaimana yang ditentukan dalam Undang-undang Nomor 11

Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik.

Proses Pengadaan Barang/Jasa pemerintah secara elektronik ini akan lebih meningkatkan dan
menjamin terjadinya efisiensi, efektifitas, transparansi, dan akuntabilitas dalam pembelanjaan
uang negara. Selain itu, proses Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah secara elektronik ini juga
dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha, serta mendorong terjadinya
persaingan yang sehat dan terwujudnya keadilan (non discriminative) bagi seluruh pelaku

usaha yang bergerak di bidang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dibuat untuk mewujudkan harapan pelaksanaan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah secara elektronik. Layanan yang tersedia dalam SPSE saat
ini adalah e-Tendering yaitu tata cara pemilihan Penyedia Barang/Jasa yang dilakukan secara
terbuka dan dapat diikuti oleh semua Penyedia Barang/lasa yang terdaftar pada Sistem
Pengadaan Secara Elektronik dengan menyampaikan 1 (satu) penawaran dalam waktu yang

telah ditentukan. Tata cara e-Tendering, syarat dan ketentuan serta panduan pengguna (user
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guide) diatur dalam Peraturan Kepala LKPP Nomor 18 Tahun 2012 tentang e-Tendering. Selain
itu di dalam SPSE juga telah disiapkan fasilitas untuk proses audit secara online (e-Audit), dan

e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah.

e-Purchasing dibuat agar proses untuk pengadaan Produk Barang/lasa Pemerintah dapat
dilakukan secara elektronik. Dalam e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah, terdapat
fitur untuk pembuatan paket, unduh (download) format surat pesanan, unduh format standar
kontrak, unggah (upload) hasil scan kontrak yang sudah ditandatangan,sampai dengan cetak
pesanan Produk Barang/Jasa Pemerintah. Dengan adanya e- Purchasing Produk Barang/Jasa
Pemerintah, diharapkan proses pengadaan Produk Barang/Jasa Pemerintah dapat dimonitor

dan lebih transparan.

Produk yang sudah tampil di e-Catalogue Produk Barang/Jasa Pemerintah dapat dibeli dengan
menggunakan e-Purchasing. E-Catalogue Produk Barang/lasa Pemerintah menampilkan
informasi penyedia produk, spesifikasi produk, harga, serta gambar dari produk barang/jasa

pemerintah.
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1.1

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Alur Proses e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah Dalam Aplikasi (Tanpa Fitur

Negosiasi Harga)
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Gambar Alur Proses ePurchasing Produk Barang/Jasa Tanpa Negosiasi Harga
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1.2

[ PPK

Alur Proses e-Purchasing Produk Barang/lasa Pemerintah Dalam Aplikasi (Dengan Fitur

Negosiasi Harga)
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Gambar Alur Proses ePurchasing Produk Barang/Jasa dengan Negosiasi Harga
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2  Memulai Aplikasi

2.1 Akses ke dalam e-Catalogue Produk Barang/Jasa Pemerintah
Distributor dapat mengakses e-Catalogue Produk Barang/lasa Pemerintah melalui alamat

katalog.lkpp.go.id . Untuk masuk ke dalam halaman e-Catalogue, pilih Login.

W LKPP Qoatalogue
¢ Lennbags Kabijakan Belanja Cepat Cara Tepat

Pengadaan Barangllasa Pererintah

Saat ini adalah masa perpanjangan kontrak payung e-katalog. Apabila ada produk yang tidak tayang atau ada salah satu komoditas yang |m
tidak ditayangkan berarti produk atau komoditas tersebut sedang proses kontrak payung atau pemutakhiran harga, sehingga belum dapat
ditayangkan. Terima kasih.
LKPP-2014
SRS 55121802-KRT-000000003 28 Nov 2014 05 Desember 2014 KRT-P1412-3
=--— KIP Kartu Indonesia Pintar & ok Jakarta IDR 92,652,538.00
Penyedia: PT. Jasuindo Tiga Perkasa, Tbk. pencetakan Kartu Indonesia Pintar
55121802-KRT-000000002 28 Nov 2014 05 Desember 2014 KRT-P1412-2
- KKS Kartu Keluarga Sejahtera -ﬂ DKl Jakarta IDR 916,658,325.00
Penyedia: PT. Jasuindo Tiga Perkasa, Tbk. Pencetakan Kartu Keluarga Sejahtera
B 55121802-KRT-000000001 28 Nov 2014 -_ 03 Desember 2014 KRT-P201412-1
——— KIS Kartu Indonesia Sehat -ﬂ DKl Jakarta IDR 2,829,550,936.00
Penyedia: PT. Mecosuprin Grafia Penyediaan Kartu Indonesia Sehat Personalisasi

Gambar Halaman LOGIN

Setelah tampil halaman Login, isikan username dan password (gunakan username & password

yang sudah terdaftar di SPSE), kemudian klik Login.

LOGIN Username

Password

o |

Gambar Halaman LOGIN

Saat distributor baru pertama kali masuk ke dalam aplikasi, distributor akan diminta memilih
apakah bertindak sebagai Penyedia dan Distributor/Pelaksana Pekerjaan, Penyedia Saja, atau
Distributor Saja. Pilihan ini bersifat permanen, selanjutnya pilih Distributor Saja, kemudian klik
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3.1

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

tombol Submit, maka aplikasi akan logout secara otomatis. Setelah itu distributor dapat

melakukan /ogin kembali.

Tentukan Pilihan

Mohon tentukan pilihan anda. Apakah anda bertindak sebagai penyedia dan distributor, penyedia saja,
atau distributor saja. Hal ini untuk mempermudah kami memproses pembelian. Form pilihan ini hanya
ditawarkan saat anda pertama kali login. Pilihan anda bersifat permanen.

Saya bertindak sebagai...

Penyedia dan Distributor
Penyedia Saja
Distributor Saja

Nanti saja {logout)

Gambar pop up window pilihan saat distributor/pelaksana pekerjaan login pertama kali ke aplikasi e-Catalogue

Apabila berhasil Login, maka selanjutnya akan masuk ke halaman Syarat dan Ketentuan

penggunaan aplikasi.

Laboratoria - 08

Katalog | Komoditas - Syarat dan Ketentuan

Penting : Semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan,
PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENGGUNAAN E-PURCHASING OBAT PEMERINTAH

A.KETENTUAN UMUM
Definisi e-Purchasing Pemerintan
Semua definisi tetap mengacu pada definisi yang tereantum dalam Pasal 1 Peraturan Presiden Nomoer 70 Tahun 2012 Tentang Pedaman Pelaksanaan Pengadaan
barangiasa Pemerintah dan Peraturan Kepala Namor 17 Tahun 2012 Tentang Pedoman e-Purchasing di Lingkungan Kementerian/embaga/Satuan Kerja Perangkat
Daeran/instansi Lainnya
Penaguna (user) adalah pemakal aplikasi e-Purchasing yang memiliki User 10 dan Password yang telan ter-registrasi di LPSE
User iD adalah nama dan pengenal unik sebagai identitas dirl dari Pengguna yang digunakan untuk beroperasi dalam website LPSE;
Passward adalah kumpulan karakter yang digunakan oleh Fengguna untuk memveriiikasi User (0 pada website LPSE
User 1D dan Password yana masih akif dapat olen Pengguna untuk Qikuti peng melalui aplikasi e-Purchasing;
Dengan menjadi aplikasi s-Purch g maka dianggap telah memahami, mengerti dan menyetujul semua isi di dalam Persyaratan dan
Ketentuan Pengguna Sistem e-Purchasing Pemerintah, Petunjuk Penggunaan, dan ketentuan lain yang diterbitkan oleh Lembaga Kebijakan Pengadaan
Barangidasa Pemerintah (LKPP),

oA

B. KEANGGOTAAN PENGGUNA
1. Registrasi Pengguna
Panitia Pengadaan / Unil Layanan Pengadaan (ULP), mengajukan permintaan sebagai Pengguna SPSE kepada pengelola LPSE bagi Panitia Pengadaan atau ULP
suatu pakst pekerjaan tertentu
. Persyaratan Registrasi Pengguna
Surat Keputusan (SKK) pen. n =ebagal Panitia n/ULE
3. Kewajiban Pengguna
a Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan dan kebijakan yang berlaku dalam pengadaan barang/asa pemerintah,

w

Gambar Halaman Utama e-purchasing paket produk Barang/Jasa pemerintah

Penjelasan Fungsi dan Fitur

Halaman Syarat & Ketentuan

Menu ini berisi informasi Syarat & Ketentuan Penggunaan Aplikasi.

Ecatalogue

Laboratoria - 08

W Syarat dan Ketentuan

Penting - Semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan
PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENGGUNAAN E-PURCHA SING OBAT PEMERINTAH

A, KETENTUAH UMURM
Definis| e-Furchasing Femerintan
Semua definisi telap mengacu pada definisi yang tercantum dalam Pasal 1 Peraluran Presiden Momor 70 Tahun 2012 Tentang Pedeman Pelaksanaan Pengadaan
barang/iasa Pemerintah dan Peraturan Kepala Momer 17 Tahun 2012 Tentang Pedoman e-Purchasing i L
Daerah/instansi Lainnya

Pengguna (user) adalah pemakai aplikasi e-Purchasing yang memiliki User /0 dan Password yang telah ter-registrasi di LPSE

User (D adalah nama dan pengenal unik ebagal identitas diri dari PengouNa yang digunakan untuk beroperasi dalam website LPSE;

Password adalah kumpulan karakter vang digunakan olsh Pengguna untuk memverifikas User /0 pada website LPSE:

User [0 dan Fassword yang masih akiif dapat digunakan oleh Pengguna untuk mengikuti pengadaan melalui aplikasi e-Purchasing;

Dengan menjadi Pengguna aplikasi e-Purchasing maka Pengguna dianggap telah memahami, mengerti dan menyetujui semua isi di dalam Persyaratan dan

Ketentuan Pengguna Sistem e-Purchasing Pemerintan, Petunjuk Penggunaan, dan ketentuan lain vang olen Lembaga

Barangiasa Pemerintah (LKPP}

ERRTErn

B. KEANGGOTAAN PENGGUNA

1. Registrasi Pengguna
Panitia Pengadaan / Unit Layanan Peng wLpy, P sebagal Pengguna SPSE kepada peng LPSE bagi Panitia Pengadaan atau ULP
suatu paket pekerjaan tertentu

2. Persyaratan Registrasi Pengguna
Surat Keputusan (SK) pengangkatan sebagal Panitia Pengadaan / ULP

3. Kewajiban Pengguna

3. Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan dan kebijakan yang berlaku dalam pengadaan barang/jasa pemearintah

Gambar Halaman Syarat & Ketentuan Penggunaan Aplikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.2 Tab Komoditas

Pada halaman Daftar Paket, akan tampil informasi paket yang ditujukan untuk distributor.
Terdapat fasilitas pencarian berdasarkan Komoditas, Nama Paket/Instansi/Satuan Kerja,
Aktivasi Paket, Status Paket, Posisi Paket di, Status Negosiasi, dan dapat diurut berdasarkan
tanggal buat/edit serta pilihan untuk menampilkan jumlah item paket per halaman.
Distributor dapat memproses paket yang mempunyai Status Paket: PPK Setuju, Pembelian

Diproses dan Posisi Paket di: Distributor.

Ccatalogue svarats rewenuan

Telkomunikasi - 17 Januari 2015

PR Separat 24 November 2014 2.293.000.00

Sepakat | 23 November 2014 3.227.200.00

22 November 2014 23.500.00

r 2014 1.810.000.00

r 2014 6.237.400.00

108.011.000.00

3,500,000.000.00

16 September 2014 12.000.00
Negosiast

Gambar halaman Daftar paket

Untuk melihat informasi detail paket, klik Nama Paket maka akan tampil Detail Paket.

(Jcatalogue syerai s ketentuan Petunjuk Penggunaan Download Hubungi Kami

Telkomunikasi - 17 Januari 2015 ]

Katalog | Komoditas Daftar Paket
m 7> Refresh
Paket -

7] Darar Paket - Semua- | v - Semua - v - Semua - ~ - Semua - ~ - Semus - ~

Filter Data

Tanggal Buat (terbaru) ~ | 20 tem |~ Reset

Tanggal
- e Hama Total =TT Satuan Status Posisi Status. oo Total Harga
Penyedia Proauk Kerja Paket Paket ai Negosiasi Buat Edit DRy

1. 1SP-P141217 F 1 Kemanterian Komunikasi | admin Pakel Selesai.  PPK Sepakat 15 Dosember 2014 1/ 3,015,000.00
hematcepat om Dan Informatika

- 3 PT 1 Kejaksaan Republik ito Paket Selesai.  PPK Sepakat 24 November 2014 3,293,000.00
speed up Telkom Indonesia

Gambar halaman Daftar paket

Selanjutnya pada halaman Detail Paket, distributor dapat melihat informasi dari paket yang
sudah dibuat. Pada bagian atas terdapat tab Informasi Utama, ULP/Pejabat Pengadaan & PPK
dan Penyedia & Distributor, sedangkan pada bagian bawah terdapat tab Daftar Produk,
Kontrak & Pembayaran, dan Riwayat Paket. Pada tab Informasi Utama, distributor dapat
melihat informasi berupa nama komoditas, ID paket, nama paket, instansi, satuan kerja,
alamat kerja, tanggal dibuat, tanggal edit, jumlah produk, dan total harga. Pada tab Daftar

Produk terdapat informasi untuk status paket.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Komoaitas 1se 15 Desember 2014

e [P o
Harsa Pavet o 7 Produr
Tt fian TR Fiar i a8 p0006
= P
Amat Satuan ] 1L mrve

[ Darar roaus | R paet [ Aeat T et T owaree e

Status Faket F—
SR [ DEFTFSRESTESTERIEARI] Toton 5otuiu (15 Dosember 2014)
PoeEi st al o = s
Mot ciats PPIC | PEK Toot 0% (Dok_108t0n):

sl

Harga Kesepakatan

M Nama Produk Kuantitas Harga Setuan Onakos kirkm | Total Hargs  ;SSI8IN |
aoR) e anm)
a o AETRCTTNTL SRR AR ECTNeT T
——

Gambar halaman Detail paket

Pada tab ULP/Pejabat Pengadaan, distributor dapat melihat informasi identitas ULP/Pejabat
Pengadaan dan PPK.

[Detan aket

T ———,, e

ULP/Pejabat Pengadaan PPK
Nama Panitia Test 01 (panitia_testo1) Nama PPK Test 01 (ppk_testo1)
Eman testing@ikpp. o Jabatan sekaa
N Talp. 02176765756 NIF BET6T5TEAS

[ oomar o | mvmvas s | s [ e [ [ o I

Status Paket Negosiasi
Status Paket Paket Selesai. ULP/Pajabat Pangadasn Telah Setuju (16 Desember 2014)
Posisi Paket ai PRI Panyedia Telan Setuju (15 Desember 2014)
Motnkan olen PRI PPK Tost 01 (ppk_test@1):
Harga Kesepakatan
Catatan
" Nama Produk Kuantitas Harga Satuan Ongkos Kirim  Total Harga  S0lmion

“oR) upR) apRy
1, Fiber - OptK 2 m 1,500,000.00 15,000.00 3.015,000.00 segera dikirim

NO
Rofrash Ciasa

Gambar halaman Detail Paket — tab ULP/Pejabat Pengadaan & PPK

Pada tab Penyedia & Distributor, distributor dapat melihat informasi identitas Penyedia dan

Distributor.

Penyeaia Distributor

Nama PT. Talkem Nama sigma

Alamat it aitermativ Atamat i viktor

Website W teikom. com Website

Email telkomay shoo.com Email

No TeIp. 021-8a87405 No. Teip. ozarersET

Mo Fax No. Fax

Reprasentatt % Linat Danar Representatit Reprasantatic % Linat Dartar Representats

(EEFTror e [ T s T e s ]

Status Paket Negosiasi
Status Paket Pakat Salasai. ULPPambat Pengadann Tolah Setuiu (15 Doesembar 2014)
Posisi Paket di PRk Fenyedia Tetan sen 15 Desembaer 2014}
Motmkan! oleh PR PRI Test 01 (pPpR_teston):
okpEk

Gambar halaman Detail Paket — tab Penyedia & Distributor

Pada tab Riwayat Paket, distributor dapat melihat proses e-Purchasing Produk Barang/Jasa

Pemerintah yang telah dilaksanakan mulai dari ULP/PP, Penyedia, PPK, Distributor.

— . s
Alamat AL alternativ Alamat . viktor
— LI E—
o T
Representatit 2. Lihat Daftar Representatif Reprasentatil 2 Lihat Daftar Representatif
AT T oo == = I
“2 Refresh
— - S
16 Desember 2014 15 14 45 PPK: PPK Test 01 (ppk_tests Penerimaan paket (selesai). No. Dokumen: 8676, Tanggal Terima: 17-12-2014, Keterangan Tambahan okee

15 Desember 2014 23:29:05 PPK: PPK Test 01 (ppk_testa1) Input pembayaran. No. Invoice: 6565645

15 Desember 2014 23:28:24  PPK: PP Test 01 (ppk_testo1) Menystujul paket pembalian produl. Alasan: okppi

Refresh Close

Gambar halaman Detail - Riwayat Paket
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@ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada tab Riwayat Negosiasi, distributor dapat melihat hasil negosiasi antara ULP/PP dengan
Penyedia. Tab ini hanya akan tampil apabila produk barang/jasa terdapat fasilitas untuk
negosiasi harga.

ULP/Pejabal Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Penyedia Distributor

Nama PT. Telkom Nama sigma

Alamat il alternativ Alamat il viktor

Website www. tetkom.com Website

Email telkom@yahoo.com Email

No Telp 021-8457485 No. Telp. 021767567

No Fax ] No. Fax

Representatit 7, Linat Daftar Representatn Representatil 7, Linat Danar Representatt

e
ECE =y Ty e T oo e N
“Z Refresh
# Produk Kuantitas Revisi Rev. 0 Rev. 1& Rov. 2 & Rev. 3 @ Rov. 4 & @
Oleh

Panitia Test 01
16 Desember 2014 18:58:17
IDR

Panitia Test 01 PT. Talkom Panitia Test 01 PT. Telkom
15 Desember 2014 19.00:43 15 Desember 2014 20:47:56 15 Desember 2014 20.48:57 15 Desember 2014 2
IDR DR DR IDR

informasi Revisi Tanggal Revisi

Refresh Close

Gambar halaman Detail - Riwayat Negosiasi

Pada tab Riwayat Pengiriman, distributor melihat informasi pengiriman yang dikirimkan oleh

distributor. Informasi ini diisi oleh distributor.

Penyedia

Distributor

Nama PT. Telkom Nama sigma

Alamat il alternativ Alamat i viktor

Website www telkom.com Wabsite

Email telkom@yahoo.com Email

No Telp. 021-8457485 No. Telp. 024767567

No Fax nia No. Fax

Representanr 2, Lihat Daftar Representatif Represantatt 2, Lihat Daftar Representatif

=

(IEEE=T T e D | e
= Refresh Informasi Pengiriman

7456
16 Desember 2014

Mo. Dokumen Keterangan Tambanan = segera di antar

Tanggal Kirim

Update Status Pengiriman:
Tanggal alen

16 Desember 2014 15:13:10  Distributor: Telkomunikasi (distributer_testo1) sudah dikirim

Keterangan

Gambar halaman Detail - Riwayat Pengiriman

Pada tab Riwayat Penerimaan, Distributor dapat melihat informasi bahwa produk barang/jasa

yang dikirimkan sudah diterima oleh PPK. Informasi ini hanya dapat dilihat bila PPK sudah

mengisikan data penerimaannya.

I Informasi Utama I ULP/Pajal

50 T
Penyedia Distributer
Nama PT. Talkom Nama sigma
Alamat 1. attemativ Alamat it. wiktor
website www.telkom.com website
Email telkomgiyahoo.com Email via
No Telp. 021-8a57485 No. Telp. 021767567
Ne Fax Ne. Fax
Representatif 1 Linat Dantar Representatit Representati . Linat Daftar Representatit
»)
Daftar Produk | Riwayal Paket | Riwayat Riwayat Riwayat Kontrak &

Informasi Penerimaan
8676
16 Desembar 2014

No. Dokumen
Tanggal Terima

Keterangan Tambahan | okee

Refresh Giose

Gambar halaman Detail - Riwayat Penerimaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada tab Kontrak & Pembayaran, distributor dapat melihat rincian informasi kontrak dan
riwayat pembayaran. Informasi pada kontrak & pembayaran ini akan tampil apabila PPK sudah
melakukan input data kontrak & pembayaran pada aplikasi e-Purchasing Produk Barang/Jasa
Pemerintah. Distributor dapat mengunduh softcopy file kontrak dengan cara klik nama file

kontrak pada File Kontrak.

Penyedia Distributor
Nama PT. Telkom Nama sigma
Alamat il alternativ Alamat il viktor
Website www.telkom.com Website
Email telkom@yahoo.com Email
No Telp. 021-8457485 No. Telp 021767567
No Fax No. Fax
Representatit @, Lihat Daftar Representatif Representatit ©, Lihat Daftar Representatif

Ty .-

Informasi Kentrak
No. Kontrak 565656 File Kontrak 1.pdf
Tanggal Kontrak 15 Desember 2014

Riwayat Pembayaran
Tanggal

# No. Tagihan Total Tagihan (IDR) Deskripsi
Tagihan Pembayaran Penerimaan Produk

_- ¢ ascseas 12 500 000 00 15 December 201415 Desember 2014 15 Desember 2014 okee

Refresn Close

Gambar halaman Detail - Kontrak & Pembayaran

PROSES PAKET HASIL KONFIRMASI PPK
Pada halaman Detail Paket, pilih tab Daftar Produk, kemudian klik tombol Kirim Paket yang
sebelumnya sudah mendapat persetujuan PPK untuk mengisi status pengiriman

barang/pekerjaan.

I Daftar Produk I Riwayal Pakel l Riwayat Pengiriman I Riwayal Penerimaan l Kontrak & Pembayaran

Status Paket
Status Paket PPK Setuju. Pambailan diprosss.
Posisi Paket di Distributor
Matifikasi aleh PPK

Harga Produk

Catatan
# Nama Produk Kuantitas Harga Satuan Ongkos Kirim Total Harga | SHI8R
{IDR) (IDR) (DR}
1. vaksin 1 tube 382.35 10,000.00  10,382.35
85121901-0BT-000000011
ARTEM Artemether injeksl 80mg/mi
TOTAL 10,382.35

Gambar halaman Detail Paket — tab Daftar Produk

Selanjutnya akan tampil pop up window konfirmasi pengiriman paket, isikan No. Dokumen,
Tanggal Kirim, dan Keterangan Tambahan. Setelah data tersebut terisi, pilih tombol Kirim

Paket.

E-PURCHASING DISTRIBUTOR | 11



@ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Monfirmasi Pengiriman Paket

Mo, Dokumen = |

Mo, Resi, Mo, Delrrery Order, atau selenisnya.

Tansealinm - [

Keteranmngan
Tarmbahan

Metode pengiriman, estimasi paket tiba di tujuan, atau keterangan lainnya.

[ (Ririm Paxsty ]

Gambar pop up window konfirmasi pengiriman

Akan tampil pop up window konfirmasi sukses, data berhasil disimpan dan notifikasi email

sudah dikirim ke PPK, selanjutnya pilih Ok untuk kembali ke Detail Paket.

Honfirmnmasi Pengirimman Paket

Mo Dokurmen = ESABAS656 |

Mo, Resi, Mo. Delivery Order, atau sejenisnya.

Tanggal Khirirm

Keterangan Berhasil dan notifikasi e2mail sudah dikirimnm
Tarmbahan

Metode pengiriman, estimasi paket tiba di tujuan, atau keterangan lainnya.

i e

Gambar pop up window konfirmasi pengiriman berhasil

Pada halaman Detail Paket tab Riwayat Pengiriman, Distributor dapat melakukan update

status pengiriman barang dengan cara pilih Update Status.

I Daftar Produk I Riwayat Paket | Riwayat Pengiriman l Riwayat Penerimaan l Konirak & Pembayaran _

“Z Refresh Informasi Pengiriman

") Update Status No. Dokumen 654645656 Keterangan Tambahan zeee
Tanggal Kirim 24 November 2014

Update Status Pengiriman:

Tanggal Oleh Keterangan
24 Movember 2014 15:04:28  Penyedia: Kimia Farma (penyedia_test03) zeee

Refresh Close

Gambar halaman Detail Paket — tab Riwayat pengiriman

Akan muncul pop up window update status pengiriman paket, isi keterangan yang
menjelaskan status pengiriman paket, misalkan: sedang dalam perjalanan, ada kendala dalam

pengiriman, dsb. Selanjutnya, pilih Update Status.
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@ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Update Status Pengiriman

Keterangan

osts sa)

Gambar pop up window Update Status

Akan tampil pop up windows konfirmasi bahwa Update Status berhasil disimpan. Pilih Ok

untuk kembali ke halaman Detail Paket.

Update Status Pengiriman

| Sukses

Berhasil melakukan update status pengiriman

ok |

Update Status

Gambar pop up window update status berhasil pengiriman

3.3 Halaman Petunjuk Penggunaan
Menu ini berisi informasi petunjuk penggunaan aplikasi e-Purchasing produk berupa file pdf
yang dapat diunduh apabila akan melakukan pembelian produk yang ditayangkan di dalam e-

Catalogue produk.

varat & K - nln: i Kami e .
ecatalogue S}arat. Ketenian PetumuI\Penggunaan W W distributr - 19 Januari 2015 'ﬂ

KaTog Komotis . Pefunjuk Penggunaan

Untuk pembelian obat pada e-Cataloque menggunakan aplkasi e-Purchasing, silahkan di download dan dipelajar panduan pengqunaan aplikasi e-Purchasing Obat.

v Palet . ‘ "
+ Panduan Aplikasi - ePurchasing - Panttia paf

+ Panduan Aplikasi - ePurchasing - Penyedia pdf

Dafar Paket
+ Panduan Aplikasi - ePurchasing - PPK pdf

Gambar Halaman Petunjuk Penggunaan

3.4 Halaman Download
Menu ini berisi softcopy file yang dapat diunduh, misalnya template Surat Perjanjian dan Surat

Pemesanan.
E-PURCHASING DISTRIBUTOR | 13



@ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK Test 01 -19 Januari 2015 'ﬂ

ecatamgue Syarat & Kelenfuan Pefunjuk Penggunaan Downioad Hubungi Kami

Kataog M. Download

Template Surat Peranjian/Kontrak; surat_perjanjian.docx

Template Surat Pesanan: surat_pesanan.docx

=l Daftar Paket

Gambar Halaman Download

3.5 Halaman Hubungi Kami
Menu ini berisi informasi tentang Communication Center LKPP, apabila terdapat kendala
dalam penggunaan aplikasi, dapat menghubungi Communication Center LKPP via telepon atau

email.

t & Ketentuan Petunjuk Penggunaan Download Hubungi Kami

Katalog | CMS | Komoditas I API I Hubungi Kami

Communication Center LKPP

Telepon: (021) 4629 3000 /(021) 2993 5577
[= Daftar Kategori Senin - Jumat; 07.00 - 18.00 WIB
ﬂ Hirarki Kategori email: e-catalogue[at]lkpp.go.id atau helpdesk-pse[at]lkpp.go.d (5zn7 27 =

(&) Tambah Kategori

Gambar Halaman Hubungi Kami

4  Mengakhiri Aplikasi

Pada menu, klik tab menu Logout untuk mengakhiri aplikasi.

Telkomunikasi - 21 November 2014 ﬂ ’
Daftar Paket
‘f—’s— Refresh
Komoditas Cari | Paket : Aktivasi Paket = Status Paket Posisi Paket di Status Negosiasi
|-semua-[~| | | |[-semua-[~] |[-semua- [+] | [-semua- [+]|-semua- -
Urut Berdasarkan Item per Halaman Filter Data
| Tanggal Buat (terbaru) : | 20 item : Reset
. paket Nama Total instans; | Satuan Status Posisi Status Tanggal Total Harga
Penyedia Produk Kerja Paket Paket di Negosiasi Buat Edit ({IDR)
1. ISP-P1411-8 PT. 1 Kabupaten itd PPK Setuju. Pembelian | Distributor Sepakat 21 November 2014 n/a 1,510,000 00
hematisP2 | Telkom Badung diproses.

Gambar Proses Mengakhiri Aplikasi
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Penutup

Petunjuk pengoperasian ini dibuat sesuai dengan versi e-Catalogue Produk Barang/lasa
Pemerintah tertentu. Untuk meningkatkan pelayanan, e-Catalogue produk Barang/lasa
pemerintah diperbarui pada waktu tertentu sehingga petunjuk pengoperasian ini pada
beberapa bagian, tidak lagi sesuai dengan versi e-Catalogue produk Barang/Jasa Pemerintah
yang sedang digunakan. Jika Anda mendapatkan kesulitan dalam pengoperasian e-Catalogue
produk Barang/Jasa Pemerintah, silakan menghubungi nomor Communication Center LKPP di
nomor (021) 2993 5577 / (021) 4629 3000 atau email ke e-catalogue@lkpp.go.id atau

helpdesk-lpse@lkpp.go.id.
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